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CAPO | ORDINAMENTO
GENERALE

At 1
OGGETTO E SCOPO DEL REGOLAMENTO

Il presente regolamento disciplina le funzioni sjigtee del Servizio Economato, istituito ai sensildrt.
153, comma 7, del D.Lgs. 18 agosto 2000267 e degli artt. 76/81 del Regolamento comunale d
contabilit¥, ne definisce le attribuzioni e le modalita peloilo espletamento, in conformita alle disposizioni
di legge vigenti.

Per guanto non previsto nel presente regolamentpglicano le disposizioni di legge vigenti nondbé
disposizioni contenute nei regolamenti comunalin garticolare riferimento al Regolamento comundle d

Contabilita.

Art. 2

AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO ECONOMATO

BN

Il Servizio Economato € organizzato come servizibomomo, con proprio responsabile: é affidato tifat
con Determinazione del Dirigente del Servizio Fimario, ad un impiegato di ruolo avente una qualifi

non inferiore alla categoria “C” il quale assumgjlelifica di “Economo comunale — Agente contabile”

Il Dirigente del Settore Finanziario sovrintende alttivita del Servizio Economato.

Al’Economo comunale spetta I'indennita il trattamtee economico fondamentale ed accessorio in relazio
alla categoria giuridica di inquadramento e nellauna determinata dai vigenti contratti collettnazionali e
decentrati.

In particolare allEconomo spetta I'indennita peamaggio di valori di cassa, nella misura e con delafita
previste dall'articolo 7 comma 1 del CCNL 9/5/2006.

Al/ai cassiere/i spetta I'indennita di maneggioovahei termini di indennita giornaliera stabilita sede di
contrattazione integrativa decentrata. Tale inii@nsara suscettibile di adeguamento, senzassia di
modifica del presente Regolamento, in seguito ptievisioni dei Contratti Collettivi di Lavoro e awrdli

integrativi.

All'atto del passaggio delle funzioni, 'Economoeckiessa dal servizio dovra procedere, alla presaeiza
Responsabile del Servizio Finanziario, alla conaetggli atti e dei valori al subentrante il quadsiane le

sue funzioni previa verifica e presa in consegh&a@ante e di ogni altra consistenza.

! Art. 153 comma 7 D.Lgs n. 267/2000: Lo stesso amgehto (di contabilita, n.d.r.) prevede listituzodi un servizio di economato, cui viene
preposto umesponsabileper la gestione di cassa delle spese d'ufficimdinievante ammontare.
% Vedi artt.76/81 del Regolamento comunale di colitalmhe istituisce il servizio di economato.
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Delle operazioni di consegna deve redigersi regolarbale in triplice copia firmata da tutti gltenvenuti.

Art. 3

DOTAZIONI DEL SERVIZIO

Al Servizio Economato sono assegnate risamsgne e strumentali adeguate alle funziolo atesso
attribuite. Il servizio & attrezzato con gli arreldi macchine, gli oggetti di uso e consumo necesgasuo
funzionamento ed utilizza, con idonei programmpl@ativi, il sistema informativo dellEnte, siaep la

gestione contabile e di magazzino, sia per la éedegli inventari dei beni mobili.

L'Economo e fornito di cassaforte nella quale sdposti e conservati i valori in rimanenza e tdédesomme
in possesso (valori bollati, somme versate colinéi di segreteria per stipula contratti, uzéni varie
versate dagli utenti per tagli di pavimentaziomaddle o per utilizzo locali comunali, somme imagndai
vari uffici come fondi dai quali attingere, volteempvolta e su richiesta, per specifiche spese anglién
determina — es. fondi per allacci idrici del’Enfger pronto intervento destinato a cittadini indigjeper

pagamenti alla Motorizzazione Civile, per pagaméasse di proprieta etc.).

Art. 4
RESPONSABILITA’ DELL’'ECONOMO

N

L'Economo € responsabile delle funzioni atfié al Servizio Economato, del buon andamewniella
regolarita e dell'efficienza della struttura operatalla quale &€ preposto e assicura la rigorosaresnza

delle norme del presente regolamento e di quellglge dalle leggi vigenti in materia.

L’Economo ha la responsabilita diretta del serviti@assa economale e dei valori allo stesso postrico.
Nella sua qualita di agente contabile & persondéneesponsabile dei beni, delle somme ricevute in
anticipazione o comungue riscosse e della regalaet pagamenti eseguiti sino a che non ne abtsauto

regolare discarico.

Nello svolgimento delle sue funzioni IEmmMo € sottoposto alla responsabilitiileci penale e

amministrativa, secondo le norme vigénti

L’Economo e tenuto altresi all’osservanza deglilighbprevisti dalle leggi civili per i depositari.

% A tale proposito si veda: a) l'art. 28 della Castibne, il quale stabilisce che i funzionari edgemdenti dello Stato e degli enti sono direttament
responsabili, secondo le leggi penali, civili ednainistrative, degli atti compiuti in violazione diritti; b) I'art. 93, comma 1, del D.Lgs. n.
267/2000, il quale prevede che per gli ammiaisti e per il personale degli enti locali adservano le disposizioni vigenti in materia di
responsabilita degli impiegati civili dello Stat);il D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3 sullo statoidiao dei dipendenti civili dello Stato.
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Art. 5

CONTO DELLA GESTIONE

Entro il termine di 30 (trenta) giorni dalla webura dell’esercizio finanziario 'Economo comunaleve
rendere il conto della propria gestidné tale conto, redatto su modello ufficiale, deagsere allegata la
documentazione prevista dall'art. 233, comma 2Pdebs. n. 267/2000

L'approvazione del Conto della Gestione da partel @pnsiglio Comunale, contestualmente

all'approvazione del Rendiconto dell’esercizio, ttassce discarico amministrativo a favore dell’Boano.

Il conto della gestione dellEconomo deve essessntesso, entro 60 (sessanta) giorni dall'appronezitel
rendiconto, a cura del’lEconomo stesso alla competsezione giurisdizionale della Corte dei coaitifini
della resa del giudizio di conto di cui all'artio®3 del D.Lgs. n. 267/2000.

Art. 6

SOSTITUZIONE TEMPORANEA DELL’ECONOMO

In caso di assenza o impedimento tempordBgionomo sara sostituito, con tutti gli aigbi, le
responsabilita e i diritti, dal responsabdel Settore Finanziario o da altro dipendectenunale del

medesimo ufficio dallo stesso nominato con appgsitevedimento.

Si applicano le disposizioni di cui allart. 2,gmnanto compatibili.

At 7
GESTIONE DEL SERVIZIO ECONOMATO

Per la regolare tenuta del Servizio Economato,offéco deve tenere aggiornati i seguenti bollettari:
- Bollettario dei buoni di pagamento;

- Bollettario delle riscossioni.

I documenti di cui sopra devono essere vidimatiiegente del servizio.

4 Art. 93, comma 2, D.Lgs. n. 267/2000: Il tesorietk ogni altro agente contabile che abbia maneggimukblico denaro o sia incaricato della
gestione dei beni degli enti locali, nonché coloh® si ingeriscano negli incarichi attribuiti a tdetgenti devono rendere il conto della loro
gestione e sono soggetti affarisdizionedella Corte dei Conti secondo le norme e le proeegeviste dalle leggi vigenti.

® Art. 233, comma 2, D.Lgs. n. 267/2000: Gli agemtitabili a danaro e a materia, allegano al corgo,quanto di rispettiva competenza: a) il
provvedimento di legittimazione del contabile dejlestione; b) la lista per tipologie di beni; cpieodegli inventari tenuti dagli agenti contabili;
d) la documentazione giustificativa della gesti e) i verbali di passaggio di gestiofjeje verifiche e i discarichi amministrativi per
annullamentoyariazioni e simili; g) eventuali altri documernitihiiesti dalla Corte dei conti.
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CAPO I
ATTRIBUZIONI

Art. 8
ATTRIBUZIONI GENERALI ED ESCLUSIVE

L’Economo provvede alla gestione di cassa dellsesmiufficio di non rilevante ammontare attraveiso

fondo appositamente anticipato dal’Ente per il gragnto delle spese espressamente indicate dahfgrese
regolamento.

Per la disciplina si rimanda al capo V del pres&ggolamento.

Art. 9

ATTRIBUZIONI SPECIFICHE °

Il Servizio Economato provvede:

1) alla manutenzione di macchine, automezzirezature in dotazione agli uffici e servizi comlijna

2) allacquisto, custodia e distribuzione deiibdnso corrente, di consumo e di ricambio necegsar
il funzionamento degli uffici e dei servizi comunédancelleria, carta, stampati, toner e cartuae p
stampanti e fotocopiatori, oggetti e materiali yari

3) agli abbonamenti di quotidiani e periodicigliaacquisti di pubblicazioni, riviste, libri eigynali
necessari per i vari servizi, anche su supportwnmtico;

4) all'alienazione, donazione o distruzione dmike materiali dichiarati fuori uso;

5) allorganizzazione e alla gestione deigamini economali e alla tenuta della cofitabidi
magazzino;

6) alla tenuta ed aggiornamento degli inventeirbéni mobili;

7) alla gestione amministrativo-contabile del bastibile da riscaldamento;

8) alla gestione amministrativo-contabile dei fiyoasto per il servizio sostitutivo mensa in favalei
dipendenti;

9) alla gestione amministrativo-contabile debcaiante occorrente per gli automezzi comunali;

10) alla gestione amministrativo-contabile dgiese di rappresentanza varie, ricorrenti tuade
(cerimonie, onoranze e simili, addobbi floreali,neegni, riunioni, mostre e similisolo ed
esclusivamente in presenza di apposito regolamergalle spese di rappresentanza

11) al ricevimento, custodia e riconsegna agli a\dintto degli oggetti rinvenuti ai sensi deglitizoli
927, 928 e 929 del codice civile e di quelli pigator

12) al ricevimento, custodia e riconsegna agli avéritto di:

a) cauzioni depositate prowvvisoriamente petilitzo di impianti e strutture dell’Enteeg.

Teatro Comunale, Impianti sportivi, etc);

® Trattasi di funzioni ulteriori come ufficio proweditorato.



b) cauzioni depositate per I'esecuzione di tdigiavimentazione stradale;
C) cauzioni versate ad altro titolo;
13) al ricevimento delle somme destinate al pagtongelle imposte fisse per la registrazione di aiti
pagamento delle imposte medesime e alla registraziel’atto presso I'Agenzia delle Entrate;
14) al pagamento di tasse di circolazione, coll&udkvisioni nonché approvvigionamento del carbigran
occorrente al parco mezzi comunale;
15) allerogazione, su apposita disposizion¢ 8mdaco, di somme destinate a cittadirdigenti
attraverso il fondo di pronto intervento;
16) al versamento, su richiesta degli uffici corepét di somme destinate a nuovi allacci idrici;
17) al pagamento di somme dovute per accesso rapivadella Motorizzazione da parte del Comando
Polizia Locale;
18) alla effettuazione e gestione delle spese sadeger:
a) posta (versamenti obbligatori sui c.c.p.);
b) spedizione plichi vari;
C) copia e riproduzione di atti, documenti, ragigioni, stampa di manifesti e registri, spese di
legatoria;
d) acquisto o noleggio delle macchine fotocomatfax, stampanti, apparecchiature elettroniche
ed informatiche (hardware e software) e beni simila dotazione presso gli uffici e servizi

comunali.

E’ fatto divieto agli uffici/servizi comunali di pcedere allacquisizione di beni e servizi rientrarelle
competenze dellEconomo senza aver preventivanmamégpreso accordi specifici con il medesimo.
L'Ufficio Economato non riconosce e non assume iodiealcun tipo per forniture di beni e servizi orafi

direttamente a terzi da soggetti non abilitatiesiss del presente regolamento.

Art. 10
ADEMPIMENTI DI COMPETENZA

Nell'espletamento delle funzioni ad esso atttéuil Servizio Economato provvede agli adempitineint
istruttoria amministrativa e controllo, comprendent

a) i pianidifornitura in rapporto alle esigemaanifestate dai diversi servizi;

b) i preventivi di spesa;

c) i capitolati d'oneri e i disciplinari di paté condizioni per le forniture di approvvigionamemtlle

materie di competenza, nonché 'elenco delle daténvitare;

d) le determinazioni a contrattare e I'espletamelelle gare, anche ufficiose;

e) le trattative private dirette con i fornitori;

f) le lettere di aggiudicazione o la commissionkederniture o prestazioni;

g) i controlli della regolare e tempestiva esame delle forniture e prestazioni;

h) Tlassistenza al collaudo;



i) la regolazione delle contestazioni con i fornjto

) laliquidazione delle spese e la determinazioné megorti da pagare.



CAPO Il
PROGRAMMAZIONE DEI' FABBISOGNI

Art._11
PREVISIONE DEI FABBISOGNI RICORRENTI E PROGRAMMABIL |

| responsabili degli uffici comunali devono trastest all'Ufficio Economato, entro il 15 settembrieogni

anno:
1. le previsioni, per l'anno successivo, @Ebbisogni di cancelleria, carta, stampatogni altro

materiale d’'uso e di consumo;
2. le previsioni dei fabbisogni relativi alldotazione e al rinnovo dei mobili, arrediacchine da

ufficio, attrezzature, da eseguire nellanno susiges
3. le previsioni degli interventi programmialdi manutenzione ordinaria e straordinaria nabbili,

arredi, macchine da ufficio, attrezzature, da dsgiguel’anno successivo.

Qualora le previsioni di spesa di cui al puntosigno superiori ai consumi verificatisi nei dodioesi

precedenti, debbono essere indicati i motivi defti@nto.

Le previsioni di spesa di cui ai punti 2) e 3) devaessere motivate analiticamente e contenere giitti

elementi necessari per individuarne le carattehsted il costo.

Art. 12
PIANI DI APPROVVIGIONAMENTO

Il Servizio Economato, sulla base dei fabipsomanifestati dagli uffici/servizi e tenutoonto delle

presumibili giacenze di magazzino alla fine de#iteszio in corso, determina i quantitativi per iadjusi

prevede I'approvvigionamento per I'esercizio susies
Applicando agli stessi i prezzi ipotizzabili, inporto ai tempi di prowvista, determina la spessooente.
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CAPO IV
PROCEDURE PER GLI APPROVVIGIONAMENTI

Art. 13
MODALITA’' DI APPROVVIGIONAMENTO

Per I'approvvigionamento delle forniture il Serazconomato provvede secondo le normative predeste

- Codice dei contratti pubblici di cui al D.Lgs &prile 2006, n. 163;

- Regolamento di attuazione del D.Lgs 163/2006udatD.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207,

- Regolamento (vigente) delle forniture e dei s&ivi economia dell’Ente;

- Determinazione n. 183/4 del 18/05/2010 con laleyéastato approvato il disciplinare per la tenuta
dellAlbo Fornitori dei beni e di servizi dellEnteil quale prevede comunque la facolta per
I’Amministrazione di non ricorrere allAlbo stessellipotesi di beni o servizi caratterizzati da
peculiarita tecnico-qualitativa o per il grado giesializzazione e/o organizzazione richiesta nonché
qualora risulti utile ampliare la concorrenzialiispetto alle ditte iscritte.

L’Ufficio Economato, nellattivita di approvvigiomaento delle forniture, agisce comunque nel rispedite

leggi vigenti e di tutte le loro successive motiifie integrazioni.

Art. 14
BUONI D’'ORDINE

Le forniture di beni e servizi sono disposte medidbuoni d’ordine” datati e numerati progressivateeda
staccarsi da un bollettario, ovvero gestiti medigmmocedure informatizzate, contenenti:

a) il servizio presso cui deve essere esequftarétura;

b) la quantita e qualitd dei beni e/o servizigiuiferiscono;

c) il riferimento all'intervento o capitolo dilencio e all'impegno.

Quando la fornitura riguardi piu servizi, deve essemesso un buono d'ordine per ciascuno di essi.

Art. 15
CONTABILIZZAZIONE E CONTROLLO

La verifica di regolare esecuzione compete al 3ervEconomato, salvo che le forniture siano eftatu
direttamente ai servizi comunali: in tal caso compe responsabili dei servizi disporre tale acgeanto e

comunicare le risultanze al Servizio Economato.

Nel caso in cui vengano riscontrate irregolaritéetl qualitativi o differenze quantitative, essengono

immediatamente contestate al fornitore. Per leitioi eseguite direttamente presso i servizi cotiulaa
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contestazione compete al responsabile del serinmoessato, il quale awvisa il Servizio Econompép i

provvedimenti consequenziali.

Tutte le forniture di beni mobili che incrementaihgpatrimonio comunale sono registrate nell'inveitae
poste a carico dei consegnatari che ne rilascigsouta. Le forniture di beni di consumo sono p@starico

dei magazzini economali e scaricate all’'atto deflegnazione degli stessi ai vari servizi.

Art. 16
VERIFICA E LIQUIDAZIONE DELLE FATTURE

Le ditte fornitrici devono emettere le fatture fade riferimento al buono d’ordine ed allegando aogéllo

stesso.

Per ogni fattura ricevuta il Servizio Economatovweale ai seguenti adempimenti:
a) ne controlla la regolarita e la corrispondealta forniture e prestazioni effettivamente ortinad
eseguite;
b) accerta che siano stati applicati i prezzi eont;
c) verifica la regolarita dei conteggi e la ctiaesservanza delle disposizioni fiscali in materi
d) regola eventuali contestazioni con i fornijtori
e) applica eventuali penalita e riduzioni in cagorithrdi o violazioni di impegni contrattualmente

assunti.

Art. 17
COLLAUDO

Per le forniture di particolare importanza o diale carattere tecnico o merceologico puo essenesta
la collaborazione e/o disposto il collaudo da essguda parte di un funzionario dipendente dell&Emhe

non abbia preso parte alla fornitura o da partendiecnico esterno appositamente incaricato.
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CAPOV
SERVIZIO DI CASSA ECONOMALE

Art 18
OGGETTO DEL SERVIZIO

Il Servizio Economato provvede alla gestione assa delle spese d'ufficio di non rilevante amin@nt
attraverso i fondi appositamente anticipati daltdEper il pagamento delle spese espressamentatimdial

presente regolamento.

L'Economo provvede altresi alla prowvista e distrione delle marche segnatasse occorrenti agiti.uffi

Provvede inoltre alla custodia dei valori.

Art. 19
ASSICURAZIONI

E’ prevista, a carico dellEnte, la stipula di i@anpolizza assicurativa a copertura dei possilsiihi di

furto, rapina o incendio del denaro e dei valostoditi in cassaforte dal’Economo agente contafuienaro,
assegni bancari e/o circolari, valori ldgl buoni pasto, buoni carburante, @iz depositate
prowvisoriamente per l'utilizzo di impianti e sttute del’Ente, cauzioni per tagli pavimentazioneadale,
cauzioni varie, somme versate dalle ditte aggitdita di fornitura e/o servizi per registrazionentratti

pubbilici etc.).

E’ prevista inoltre la copertura assicurativa nenfoonti del soggetto portavalori, 'Economo ovverolui

che a vario titolo sia stato incaricato di sposthrdenaro e i suddetti valori da un luogo ad utroal

dall'interno della propria sede lavorativa verssterno e viceversa.

Art. 20
RISCOSSIONE DI ENTRATE DA PARTE DELL’ECONOMO

Il Servizio di Economato provvede eventualmenta aficossione delle entrate derivanti:
a) dai corrispettivi per servizi a domanda indlidle e da altre prestazioni che, per la loro agkta,
non consentono l'organizzazione di un’apposita @idaca di riscossione (tipologie di cui all'art. 24
lett. f), g), h), i), rimborso spese varie, cosbpie e stampati, cartelli e cartografie, ecc.);
b) da proventi acquisiti dalla vendita di bemnateriali fuori uso;
c) da introiti non previsti, per i quali la Rag@via ritenga necessario provwedere ad un immediato

incasso e non sia possibile il diretto versamemibesoreria.

All'atto della riscossione 'Economo rilascia ofgre quietanza, datata e numerata progressivemda

staccarsi da un apposito bollettario, ovwvero emassiiante procedure informatizzate.
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La quietanza deve contenere:
a) la causale della riscossione;
b) il nome del debitore;
c) limporto riscosso;

d) lafirma di quietanza.

Le somme incassate sono conservate nellaafoates dellEconomato e successivamente, splalora
limporto complessivo delle stesse sia superia € 5.000,00 (cinquemila/00), sono vergatesso la
Tesoreria comunale. Del versamento viene data imateedomunicazione alla Ragioneria per I'emissione

delle reversali di incasso a copertura degli incass imputazione alle varie risorse o capitolbincio.

L’Economo non puo utilizzare le somme riscossesgeguire pagamenti di spese di qualunque natura.

Art. 21
ANTICIPAZIONI A FAVORE DELL’ECONOMO

Per provwedere al pagamento delle spese icdtuffdi non rilevante ammontare rientrantillenesue
competenze sara emesso, in favore delllHoonoallinizio di ogni esercizio finanziarie previa
Determinazione del Dirigente del Settore Famao, un mandato di pagamento dellimpordo Euro
45.000,00 (quarantacinquemila/00) a valere suldatdnziato in bilancio al Titolo IV “Spese per\sarper
conto terzi”, 4.00.00.06, Capitolo 5015.4/S denaturiAnticipazione di fondi per il servizio econotoa

Con deliberazione di Giunta Comunale puo ressisposta lintegrazione dell'anticipazional sondo
economale, qualora questa risultasse insufficipeteil concorso di circostanze eccezionali e stiiaarie

opportunamente documentate.

Con cadenza mensile, o comunque all'esauroneld’'anticipazione, I'Economo presenta ilndiEonto

delle spese sostenute allegando i documenti gaagtifi.

Entro il 31 dicembre di ogni anno 'Economo ressite I'anticipazione ricevuta mediante versamento i
Tesoreria. Il Servizio Finanziario emette reversdilincasso a copertura del versamento con impnazl
Titolo VI delle Entrate “Rimborso di spese per sarper conto di terzi”, 6.06.0000.29, Capitolo S04/E

denominato “Anticipazione di fondi per il servizZconomato”.

L’Economo e responsabile del corretto impiego dellemme per le finalitd indicate allart. 23. Essm puo

fare, delle somme ricevute in anticipazione, undigerso da quello per il quale sono state concesse
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Art 22
APERTURA DI CONTO CORRENTE PRESSO IL TESORIERE’

Per la gestione delle somme derivanti dalle arg&gni dei fondi economali di cui al precedente adt é
istituito, presso il Tesoriere comunale, uno spmwif conto corrente intestato al Comune

di Carbonia — Cassa economale.

Titolare di predetto conto &€ I'Economo comunalguihle & autorizzato ad effettuare i prelevamentiizmee:
- emissione di assegni non trasferibili;
- disposizioni di pagamento intestati direttamentavore dei creditori;

- prelevamenti a favore di sé medesimo per i fadgmiscorrenti della cassa economale.

I documenti concernenti le operazioni effettuaté canto corrente sono di pertinenza del Comuner® so
allegati alla contabilita di cassa.
Gli interessi maturati sul conto corrente sonoainpetenza del Comune. Gli oneri bancari dovranseres

rendicontati a reintegro o a discarico dell’antigione ricevuta.

Art. 23
PAGAMENTI DELL'ECONOMO - LIMITI

L'Economo puo utilizzare I'anticipazione ricevutasgnsi dellart. 21 esclusivamente per le spesessarie
a far fronte ad esigenze di immediatezza ed urgeamacompatibili con gli indugi della contrattazion per
le quali il relativo pagamento contrasta con ldrade procedure di ordinazione.

Tali spese sono, a titolo esemplificativo:

1) spese per posta e telegrafo, per I'acquistcadie e valori bollati, per spedizioni a mezzovigey
ferroviario, postale o corriere (contrassegno);

2) spese di trasporto di materiali e serviziagdichinaggio;

3) spese per riparazioni e manutenzioni di berilin macchine e simili;

4) spese per 'abbonamento a giornali, rivigheleblicazioni periodiche;

5) spese per pubblicazioni obbligatorie pegge su Gazzetta Ufficiale della Repighbl su
B.U.R.AS., G.U.R.l , G.U.C.E. e per pubblicaziaiicarattere giuridico, tecnico, amministrativo e
simili su giornali, quotidiani etc;

6) spese SIAE;

7) spese e tasse di immatricolazione e circalezidegli automezzi e veicoli comunali e altre tasse
diritti e tributi vari da pagarsi immediatamente;

8) spese contrattuali e di registrazione di varia r@tu

9) spese per stipula, registrazione, trascrizit@e catastali e simili, relative a contratti;

" Si veda la nota del Ministero del tesoro prot. n. 715311 del 27 dicembre 1999.
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10) spese per la stampa di materiale fotografipppduzioni grafiche o di disegni, rilegatura dilwmi,
copie eliografiche, fotocopie e simili;

11) spese per procedure esecutive e notifiche;

12) spese di trasferta per missioni di amministia&aipendenti;

13) spese urgenti per servizi effettuati per cadtio Stato, della Regione e di altri enti pubbiici
dipendenza di obblighi di legge;

14) spese minute ed urgenti necessarie per il donamento dei servizi comunali o per il funzionaroent
degli organi istituzionali,solo_ed esclusivamente in presenza di apposito rémmento sulle spese
di rappresentanza (es. cerimonie, acquisto di targhe, coppe, medagtigobbi floreali, onoranze
funebri e varie, riunioni, mostre, convegni, mastiéioni istituzionali e non);

15) spese minute necessarie per far fronte adi@mttrurgenti in campo sociale;

16) spese per manifestazioni culturali e/o spartive

17) erogazione di sussidi straordinari ed urgewdl, rispetto delle disposizioni regolamentari vigen
delle direttive impartite dalla Giunta Comunale;

18) spese urgenti ed indifferibili, che noonsgano pertanto essere rinviate senza redamao al
Comune;

19) spese per materiale hardware e software;

20) spese per acquisto di stampati, modulisticacelkeria, materiali di consumo (es. toner e cadc
indispensabili per il funzionamento degli uffici;

21) spese per allacci elettrici, idrici e simili;

22) ogni altra spesa minuta, urgente, imprevedibiton preventivabile e non agevolmente
programmabile necessaria a far fronte con immediatealle esigenze connesse ad un corretto
funzionamento degli uffici e alla continuitaell'attivita dei servizi vari e per la gealsia
indispensabile e indilazionabile il pagamento intaati.

| pagamenti di cui al presente articolo posson@ressseguiti quando i singoli importi non superimo
somma di Euro 500,00 (cinquecento/00) IVA compres non debbono configurare frazionamento della

spesa in lotti di approwvvigionamento unitari, akfidi non eludere la soglia economica suddetta.

Il limite di cui al comma precedente non si apphehcaso di:
a) spese aventi natura obbligatoria ovvero tasgagnte regolate dalla legge;

b) spese connesse ad adempimenti aventi caratteiguoazionale.

In attuazione di quanto previsto dall'art. 3 dé#gge 13 agosto 2010, n. 136, e fatto divieto adtomo
comunale di utilizzare le somme ricevute in anticipne per il pagamento di spese derivanti da atiitivi
comprese le spese in economia, per le quali degssere seguite le ordinarie procedure di spesasiaelal
D.Lgs 12 aprile 2006, n. 163 e dal D.P.R. 5 o#dt®10, n. 207.
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Tutti i pagamenti disposti attraverso la cassa @oate non soggiacciono alle norme previste datigden.
136/2010 e s.m.i. inerenti la cosiddetta “tracdi@i dei flussi finanziari secondo quanto previgialla
circolare dellAVCP n. 4/2011.

Qualunque spesa gli uffici intendano sostenere iteattintervento della cassa economale, deve essere
previamente concordata con I'Ufficio Economatogilale non sara tenuto ad intervenire per suppogiare
uffici nel sostenimento di spese non concardat anticipo. Ai fini di una migliore gestie del fondo
economale, in determinati casi e per esigenzecpati I'Ufficio Economato si riserva di richiedeeg vari

uffici/servizi la predisposizione di appositi impegli spesa.

Art. 24
GESTIONE FONDI SPECIALI

L'Economo, in quanto agente contabile, provvedesiltalla gestione, e successiva rendicontaziane, d
seguenti fondi e somme:

a) fondo tasse di proprieta automezzi comunali;

b) fondo di pronto intervento destinato a cithadidigenti;

c) fondo per istituzione nuovi allacci idrici;

d) fondo per accesso agli archivi della Motorzaae da parte del Comando Polizia Locale;

e) fondi vari costituiti dagli uffici/servizi pe¥sigenze particolari;

f) cauzioni depositate prowisoriamente pertilliazo di impianti e strutture dellEnte (es
Teatro Comunale, Impianti sportivi, etc) che vermgocevute, custodite e riconsegnate agli

aventi diritto;

g) cauzioni depositate per l'esecuzione aljlit di pavimentazione stradale che vengono
ricevute, custodite e riconsegnate agli aventitdiri

h) cauzioni versate ad altro titolo che vengoitevute, custodite e riconsegnate agli aventi
diritto;

i) somme destinate al pagamento delle imposte fissda registrazione di atti, al pagamento
delle imposte medesime e alla registrazione deiljatesso I'Agenzia delle Entrate;

Per la costituzione dei fondi di cui al presentiicalo - punti a), b), ¢), d), e) - i vari ufficésvizi sono tenuti
alla predisposizione di apposite determinazidniimpegno di spesa; tali atti vengono trasmeasicura
dell'Ufficio interessato, all'Ufficio Economatdl quale provvede, nei limiti di importo Itienpegno
medesimo e sempre su apposita richiesta da pdftéfid® interessato, alla erogazione delle somete al

pagamento delle spese oggetto della richiesta inamles

Tutte le suddette somme, gestite dal’Economo —nfgeontabile, sono soggette a rendicontazionerai s
dell'art. 93 D.Lgs. 267/2000.
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Art. 25
BUONO ECONOMALE

Le forniture di beni e servizi e i pagamengll@ spese da parte dellEconomo con i fondewuti in
anticipazione sono disposti mediante emissionebdiofi economali”, datati e numerati progressivament
da staccarsi da un bollettario, ovvero gestiti anetdi procedure informatizzate.

Il buono pud essere emesso solo previa acquisizietfautorizzazione del Dirigente del Servizio, wa
Posizione Organizzativa ovvero, in caso di assdakBirigente, del Responsabile facente funzioni.

Ogni buono economale deve contenere:

a) idatiidentificativi del creditore;

b) il servizio richiedente la fornitura;

¢) la quantita e qualita dei beni e/o servizigiuiferisce la fornitura;

d) i documenti giustificativi della spesa effett@ (richiesta con specifica autorizzazione daepdd
Dirigente del Servizio, di una Posizione Organizzabvvero, in caso di assenza del Dirigente, del
Responsabile facente funzioni);

e) [limporto corrisposto;

f) lafirma di quietanza;

g) [lindicazione dellintervento o capitolo diléncio su cui deve essere imputata la spesa el@ del

prenotazione/impegno di spesa.

Per importi fino a Euro 10,00 (dieci/00) Iva congae& ammesso lo scontrino fiscale.

Quando la fornitura riguardi piu servizi, deve essamesso un buono d'ordine per ciascuno di essi.

Con l'emissione del buono economale si costituisgeegno di spesa sugli stanziamenti degli inteivent
capitoli interessati. Nessun buono di pagamento gagere emesso in assenza di disponibilita delofond

economale e dello stanziamento sull'interventomtol di bilancio interessati.

Ogni buono deve essere corredato dalla relativetanaa di pagamento che, nel caso di acquisiziober

0 servizi, & rappresentata dalla fattura riporténtiicitura “pagato”.

Il buono economale viene conservato e costituisoeimentazione necessaria ai fini della resa deabceual

ess0 sono allegati i documenti giustificativi dalfgesa, regolari agli effetti fiscali.

Art. 26
ANTICIPAZIONI PROVVISORIE

L’Economo comunale potra dare corso ad anticipapimvvisorie di somme nei seguenti casi:

a) per missioni fuori sede degli amministratodiee dipendenti, su richiesta dell'interessato;

18



b) per far fronte ad esigenze urgenti @rarogabili qualora non sia possibile provvedepn le

normali procedure senza arrecare grave dannowiser

Le anticipazioni prowvisorie potranno esseigpaskte solo previa richiesta del responsatide servizio
interessato, nella quale viene specificato il nmtilella spesa, I'importo della somma da anticipdire,
beneficiario dell’anticipazione e l'impegno a fomiil rendiconto delle somme anticipate entro 20ngy

giorni dalla effettuazione delle spese.

Per le somme effettivamente e definitivamente pagara emesso il corrispondente buono di pagan(ento
mandato di rimborso) in favore dellEconomo a cavrd essere allegata tutta la documentazione diaspe

la richiesta di cui al comma 2.

Art. 27
ANTICIPAZIONI SPECIALI

In occasione di iniziative, manifestazioni e saraffettuati in economia dal comune, la Giunta Cpala
puo disporre con apposita deliberazione antigiphzspeciali a favore dellEconomo da utilizzgver i

pagamenti immediati necessari alla realizzazionaldéventi, fissandone criteri e modalita di iego.

Qualora non diversamente specificato, per talicgakioni si applicano gli stessi limiti, modalith utilizzo

e di rendicontazione previsti per I'anticipaziomdioaria.

Art. 28
RENDICONTO DELLE ANTICIPAZIONI E DELLE SPESE E RELA TIVO RIMBORSO

Con cadenza mensile, e comunque quando ntofoeconomale €& esaurito, 'Economo presemta
Responsabile del Servizio finanziario il reotito delle spese sostenute. Il rendicont® pud essere
elaborato anche tramite strumenti informatici, degsere suddiviso per interventi o capitoli coegata la
documentazione giustificativa, intendendosi per tplalsiasi documento avente rilevanza fiscale.

Solo qualora non sia possibile allegare alcun dectonavente rilevanza fiscale in quanto non pre\jesr
guella particolare tipologia di spesa,vare in caso di smarrimento, perditaistrdzione della
documentazione giustificativa come sopra defindaammessa quale giustificativo della spesa medesim
apposita dichiarazione del responsabile del serciampetente attestante I'entita e I'utilizzo deanma.

In assenza della documentazione giustificativa ceapra definita non si procedera all’emissionehaaino
economale; pertanto, il soggetto utilizzatore lens@ anticipata dal’lEconomo sara tenuto persondaémnah

suo reintegro.
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I Responsabile del servizio finanziario, cpmopria determinazione e previa verifica aletiegolarita
contabile del rendiconto e della completezza deétlaumentazione, dispone il rimborso al’Economdedel
spese approvate ordinando a tal fine I'emissioneralativi mandati di pagamento, con imputazionglisu

interventi o capitoli di bilancio interessati.

Art. 29
GIORNALE DI CASSA

L'Economo ha l'obbligo di tenere, manualmente o ezro del sistema informatico in uso nellEnte, un

giornale di cassa nel quale sono registrate crgimaimente tutte le operazioni.

Sugli atti che costituiscono la contabilita di Gcageonomale sono annotati il visto, le eventuaenszioni
e rilievi, la data e la firma del Responsabile sklvizio finanziario sia in occasione di ciascuesifica di

cassa sia in occasione dei riscontri mensili dniistira dell’'esercizio.

Art. 30
VERIFICHE DI CASSA

Le verifiche ordinarie della cassa economale vengeffettuate, con cadenza trimestrale, dal Respdasa
del servizio finanziario e dallorgano di m@@ne economico-finanziaria, alla presenzal’Etnomo.
Ulteriori ed autonome verifiche possono essereodigpin qualsiasi momento su iniziativa del Resabites

del servizio finanziario, dell’'organo di revisiordel Segretario comunale o del Sindaco

Le verifiche straordinarie di cassa sono ali$p a seguito del mutamento della persohaSihelaco e
del’Economo comunale

Mediante tali verifiche si accerta:
1) il carico delle somme attribuite al’Economditmlo di anticipazione nonché delle eventuali smm
riscosse;
2) il discarico per i pagamenti eseguiti e regokente documentati e per i versamenti effettuasgo il
Tesoriere;
3) la giacenza di cassa;

4) la corretta tenuta del giornale di cassatettii registri.

Delle operazioni compiute viene redatto appositbate firmato da tutti gli intervenuti.

8 Art. 223, D.Lgs. n. 267/2000: 1. L'organo di revisione economico-finanziaria dell'ente prowede con cadenza trimestrale alla verifica
ordinaria di cassa, alla verifica della gestione del servizio di tesoreria e di quello degli altri agenti contabili di cui all'articolo 233. 2. Il
regolamento di contabilita dell’ente pud prevedere autonome verifiche di cassa da parte del’amministrazione dell’ente.

® Art. 224, D.Lgs. n. 267/2000: Si prowede a verifica straordinaria di cassa a seguito del mutamento della persona del sindaco, del
presidente della provincia, del sindaco metropolitano e del presidente della comunitd montana. Alle operazioni di verifica
intervengono gli amministratori che cessano dalla carica e coloro che la assumono, nonché il segretario, il responsabile del servizio
finanziario e I'organo di revisione dell’ente.
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Art._ 31
RESPONSABILITA’

Ciascun soggetto coinvolto nell'utilizzo desntli economali risponde della correttezza degkstione in
relazione a quanto previsto dal presente regolament
In particolare:
a) I'Economo e tenuto a verificare, ai fini deftenimento del discarico, che:
* la spesa sostenuta rientri nelle tipologie assa dall'art. 23 e rispetti i limiti massimi ivi
previsti, salvo eventuali deroghe;
e sussista la necessaria autorizzazione;
» sia rispettato I'obbligo di documentazione;

» sussista la necessaria copertura finanziaria.

b) il Dirigente/Responsabile del servizio che iede la spesa e responsabile:
» della legittimita della spesa e della sua attingsempatibilita con i fini istituzionali dell’ente;

» della compatibilita della spesa con i vincoli pdioati.

c) il Dirigente/Responsabile del Servizio Finamnin deve verificare:
» la completezza della documentazione e la regaldgtie scritture;
» la coerenza della gestione con quanto previstoegalamento;

» la corretta imputazione contabile e la capienziw déhnziamento.
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CAPO VI
MAGAZZINI

Art. 32
MAGAZZINI ECONOMALI

La conservazione e distribuzione dei materiali apyigionati dal Servizio Economato avviene medidate
costituzione di apposito magazzino economale psstio la direzione dellEconomo, il quale e respdyie

della gestione dei materiali depositati e della louona conservazione.

La gestione del magazzino economale puo essedaiafad uno o a piu magazzinieri.

L’Economo owvero il magazziniere cura la presa amsegna dei materiali, effettua le opportune \ardi
guantitative e qualitative e provvede alla loroimath disposizione, al fine di provvedere con ficihlla

loro movimentazione e controllo.

Art. 33
GESTIONE DEL MAGAZZINO

L’'assunzione in carico del materiale nel magazaoonomale avviene sulla base di apposita bolladca

a cui dovra essere allegata la documentazioneadmenpagna gli approvvigionamenti.

| prelevamenti di materiale vengono effettuati aullase di “buoni di prelevamento” autorizzati, pgni
servizio interessato, dal Dirigente del Servizia,uwha Posizione Organizzativa ovvero, in caso skraa del
Dirigente, dal Responsabile facente funzioni e tdefente firmati per ricevuta dal soggetto delegdtatiro

del materiale.

Tutte le movimentazioni di magazzino devonoemssannotate in appositi registri, anche inforchatili

carico e scarico.

Art. 34
MATERIALI FUORI USO

Ogni biennio 'Economo owvero il magazziniepgovvede alla individuazione dei materiali tifiezabili
owvvero non piu suscettibili di una economica rip#mae, nonché dei beni di consumo obsoleti ed vitzsiér

Di tali materiali viene proposta la dichiaraziondubri uso.
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La Giunta Comunale approva la dichiarazione diifuso dei materiali, su proposta dellEconomo evipre
parere favorevole di apposita commissione itodst dal Responsabile del servizio finanmae dal

Segretario comunale.

Contestualmente alla dichiarazione di fuori usmeistabilita, in rapporto allo stato dei beni, istrdizione,

I'alienazione ovvero la cessione gratuita. In cdisgendita la commissione indica il prezzo al qualestessa
puod avvenire.

Alla distruzione, all'alienazione ovvero alla ss®ne gratuita dei materiali dichiarati fuori usmvvede

I'Economo.

Art. 35
CONTABILITA’ DI MAGAZZINO

L'Economo e responsabile della tenuta della colitalii magazzino, dalla quale risultano:
a) le scorte iniziali;
b) i carichi successivi;
c) iprelevamenti e gli eventuali discarichi deteriali dichiarati fuori uso;

d) le scorte finali al 31 dicembre di ogni anno.

Sulle eventuali differenze riscontrate tra Imanenze finali effettive e le risultanze dellantedilita di
magazzino, I'Economo redige apposita relazionecamione i motivi e quantificando il relativo valore

economico.

Nel caso di cessazione dall'incarico del respotsabi magazzino ovvero dellEconomo, si procedeuad
inventario straordinario, in presenza del dilemte che cessa lincarico e di quello cubentra,

dellEconomo e del Responsabile del Servizio Firaie

Art._36
VERIFICHE DI MAGAZZINO

Mediante verifiche da effettuarsi alla preserdellEconomo, del magazziniere e del Resabie del
Servizio Finanziario, vengono accertati:

a) la regolarita della gestione;

b) laggiornamento della contabilita di magazzino

c) la buona conservazione dei materiali depasitat

d) la loro distribuzione in maniera idonea ad fa@le individuazione;

e) a campione, la rispondenza della contabilithatjazzino con i materiali depositati.

Delle operazioni compiute viene redatto appositbate firmato da tutti gli intervenuti.
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CAPO VII
INVENTARI

Art. 37
TENUTA DEGLI INVENTARI

L'inventario dei beni mobili appartenenti al Comuéetenuto dal Servizio di Economato con l'osseraanz
delle disposizioni vigenti e sotto la direzione esponsabilita del’lEconomo e, da ultimo, del Respbile

del Servizio Finanziario.

L'Economo ha il compito di sovrintendere e curaaefdrmazione, I'aggiornamento e la conservaziorgh de
inventari dei beni mobili del Comune e degli attiessi connessi.

Gli inventari sono redatti in doppio originale nhiati dal’Economo e dal Consegnatario.

Un esemplare rimane presso I'Ufficio Economago ordinato sistematicamente per settorcoenpone
l'inventario generale dei beni mobili.

L'altro esemplare viene conservato pressdfidiof del consegnatario responsabile degli ettjgin esso

elencati.

Art._38
INVENTARIO DEI BENI MOBILI

L'inventario dei beni mobili deve contenere I'ela@mne dei beni, la loro descrizione, il servizio sono
destinati, il luogo in cui si trovano, la quantitail numero, il valore (determinato in base al pcezi

acquisto o ad una stima di massima) e I'assegoatari

Non sono iscritte negli inventari le seguenti categdi beni:

- oggetti e beni di rapido consumo quali materdilicancelleria e pulizia,
materiale didattico e ludico, materiale docotado e libri, periodici,
prontuari vari, sia cartacei che su altri suppodéstinati all’ordinario
funzionamento degli uffici o impiegati per skrvizio di pubblica lettura
nelle biblioteche comunali e non destinato alléosezli conservazione;

- prodotti alimentari, stoviglieria e casalinghiensileria minuta da lavoro e
strumenti per la prevenzione degli infortuni swideo;

- tappeti ed addobbi;

- materie prime e semilavorate per la manutenzem®struzione d'opere ed
impianti;

- beni di valore inferiore a Euro 300,00 (treced®)/Iva inclusa.
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Art. 39
GESTIONE DEL PATRIMONIO MOBILIARE

L’Economo classifica il bene, gli attribuisce illeee desumendolo dalla fattura in corso di liquidag,
aggiorna la scheda inventariale sulla base dellBun@azioni fornite puntualmente (come sotto pedos

dai vari uffici/servizi.

Gli inventari sezionali comprendono:

- l'indicazione e l'esatta ubicazione del benedls; impianto, servizio, museo, magazzino etc.);

- il numero d'ordine, che deve coincidere con quapiplicato sul bene (di solito impresso su unghtetta o
etichetta fissata all'oggetto, che reca la denariona dell'Ente);

- la descrizione e denominazione dell'oggetto;

- la quantita;

- lo stato d'uso;

- il valore, determinato in base al prezzo di asiguo in seguito a stima di massima;

- ogni eventuale altra notizia riguardante i baméentariati.

| Dirigenti responsabili di settore sono ammatari dei beni e ne sono direttamenteoresbili
relativamente alla manutenzione e conservazionwp sehe provvedano a designare per iscritto altro

consegnatario responsabile nellambito del pergomséegnato al settore.

Se si rende necessario trasferire qualunque bebéenaal un altro consegnatario, il Dirigente dett&e
consegnatario del bene trasmette comunicazionéasericon indicazione dell'inventario e descriziotel
bene - allEconomo, il quale provvede a verbaliezdr trasferimento e a sottoscriverlo unitamente ai
consegnatari interessati e, contestualmente, peadedggiornamento dell'inventario.

La comunicazione di cui sopra deve essere effettaiEconomo dal Dirigente del Servizio relativantee a
qualsiasi bene mobile e pemualsivoglia trasferimento (anche da un ufficio ad un altro’aeibito dello

stesso settore); cio al fine di garantire aostante e immediato aggiornamento dell'inveotada parte

dell' Ufficio Economato.

Art. 40
BENI DICHIARATI FUORI USO

La dichiarazione di fuori uso dei beni mobdi disposta con determinazione del Dirigente SErvizio
Finanziario su indicazione del Dirigente assegiatdel bene e su istruttoria dellEconomo, la qudése
contenere la descrizione del bene e, qualora ihiplic dismissione di dotazioni strumentali, dimasér la

congruenza dell’operazione in termini di costi adfii.

| beni dismessi privi di valore di mercato potrarnineece, con determinazione del Dirigente del Seyvi

Finanziario, essere donati gratuitamente ad asgogiaenti od organizzazioni di volontariato narcdative
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(ON-LUS) e si procedera alla loro assegnazionerdime cronologico di richiesta, ovvero si provvedaidla

distruzione degli stessi qualora siano totalmeniglizzabili.

Art. 41
VARIAZIONI DELLA CONSISTENZA DEI BENI

E' compito di ogni consegnatario - cosi come patgiiellart. 39 - comunicare tempestivamente gasils
variazione alla consistenza dei beni mobili avattarico; € altresi loro compito trasmettere imisednente
allEconomo le copie delle fatture d'acquisto kni mobili, con lindicazione della localizaane degli

stessi e del consegnatario.

L'Economato provvede ad aggiornare, di consegudazansistenza patrimoniale.

Art. 42
CONSEGNATARI DEI BENI MOBILI

| Dirigenti dei singoli settori, che assumono laalifica di “incaricati-consegnatari dei beni” pradono a
designare, con apposita disposizione scratbinterno del proprio settore, uno o pioggetti ai quali
attribuire la qualifica di incaricati-consegnataei beni mobili assegnati a ciascuna unita orgatiizz o
servizio dagli stessi dipendenti. In caso di méamcassegnazione risponde il dirigente stesso, cmsie
precisato nell'art. 39 del presente regolamento.

Salvo casi particolari e motivati, consegnatarib dipendente comunale piu alto in grado prepoditorata

organizzativa o al servizio.

Per i beni ceduti in uso temporaneo ad auti istituzioni, consegnatario responsabileil degale

rappresentante dell'ente od istituzione cui i sen in uso.

26



CAPO VIII OGGETTI
RITROVATI

Art. 43
CUSTODIA DELLE COSE RITROVATE

Gli oggetti rinvenuti nel territorio comunalgualora non sia possibile la restituziorie peoprietario,

possessore 0 detentore a norma degli aPf. ® 931 del Codice Civife devono essere consegnati
allEconomo o al Comando di Polizia Locale che iescia ricevuta. In caso di consegna al Comando di
Polizia Locale, questi inoltra gli oggetti all Ecamo.

Per ogni oggetto ritrovato I'Economo redige un edgbcon gli estremi del ritrovamento e le genexaiiella
persona che deposita 'oggetto: 'Economo compilaualmente un elenco degli oggetti ritrovati e fiigge

all’Albo Pretorio del Comune per quindici giornirsecutivi™.

Gli oggetti di valore inferiore a Euro 50,00 (ciaaua/00) vengono automaticamente donati al ritoreat

Art. 44
RESTITUZIONE DEGLI OGGETTI RITROVATI AL PROPRIETARI O

Colui che richiede la restituzione dell’oggetto el@sibire documenti comprovanti le generalita eodinare
la qualita di proprietario, possessore o detentore.

La consegna dell’oggetto ritrovato all’avente tlirié subordinata al versamento al Comune:
a) del premio spettante al ritrovatore secondantqu stabilito dallart. 930 del Codice Civilesulla
base del prezzo di stima dell'oggetto stesso;
b) del 10% del valore delloggetto per spese rdmmistrazione, custodia e conservazione, quando il
valore delloggetto superi la somma di EW0,00 (cinquanta/00) ovvero le maggiori spese d
custodia e conservazione sostenute dal Comuneasel in cui I'oggetto ritrovato non possa essere

custodito presso il magazzino comunale ovvero edaniparticolari cure ed accorgimenti per la sua
conservazione.

La stima del valore viene fatta d’accordo con laganteressata e, quando cio non sia possibderrendo
ad un perito nominato dal Comune.

10 Art. 927 Codice Civile: Chi trova una cosa mobile deve restituirla al proprietario e se non lo conosce, deve consegnarla senza ritardo
al sindaco del luogo in cui I'ha trovata, indicando le circostanze del ritrovamento.

1 Art. 928 Codice Civile: Il Sindaco rende nota la consegna per mezzo di pubblicazione all'albo pretorio del comune, da farsi per due
domeniche successive e da restare affissa per tre giorni ogni volta.

12 Art. 930 Codice Civile: Il proprietario deve pagare a titolo di premio dovuto al ritrovatore, se questo lo richiede, il decimo della somma
o del prezzo della cosa ritrovata. Se tale somma o prezzo eccede cinque euro e sedici centesimi, il premio per il sovrappiu € solo del
ventesimo. Se la cosa non ha valore commerciale, la misura del premio é fissata dal giudice secondo il suo prudente apprezzamento.
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Il premio non spetta ai vigili urbani, agli agedtiP.S., ai dipendenti di enti pubblici, di azierdid¢rasporto,
ai custodi ed inservienti di pubblici uffiper i ritrovamenti effettuati durante I'edpimento del loro

servizio.

Art. 45
ACQUISTO DELLA PROPRIETA’ DA PARTE DEL RITROVATORE

Trascorso un anno dall'ultimo giorno della publdicae all'Albo Pretorio del Comune senza che alcsno
sia presentato a richiedere la restituzione dejétiy, I'Ufficio Economato invita il ritrovatore stirarlo™; il
ritiro dovra avvenire entro sei mesi dalla riceei@alla comunicazione.

La consegna delloggetto al ritrovatore e subotdinall’accertamento della sua identita personale e

alladempimento delle condizioni fissate nel preced art. 44.

E’ escluso l'acquisto della proprieta da parte pietsonale indicato nell'art. 44, comma 4, per gjgeiti

rinvenuti durante I'espletamento del servizio.

Art._46
ACQUISTO DELLA PROPRIETA’ DA PARTE DEL COMUNE

Decorsi i termini di cui al comma 1 del precedeate 45 senza che il proprietario o il ritrovat@iesiano

resi reperibili, 'oggetto ritrovato diventa di gmoeta del Comune.

Per tali oggetti I'Economo provvede:
a) alla distruzione owvvero alla consegna asdociazioni di beneficenza in caso di horsdige,
indumenti e/o altri oggetti privi di valore commexe;

b) alla vendita mediante asta pubblica ovverpoggetti di modico valore, mediante gara informale

Il ricavato ottenuto dalla vendita degli oggettravati, le somme di denaro nonché gli eventuadinprnon

ritirati sono versati presso la Tesoreria Comunale.

13 vedi articolo 929 del Codice Civile.
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CAPO IX
DISPOSIZIONI TRANSITORIE E FINALI

Art 47
RINVIO

Per quanto non previsto nel presente Regolamerapmdicano le norme contenute nel D.Lgs n. 267/2000

nello Statuto, nel Regolamento di Contabilita edni altra disposizione regolamentare o di legge.

Art. 48
ABROGAZIONI

Dalla data di entrata in vigore del preseRtegolamento, & abrogata ogni disposizionateoata nel

precedente Regolamento per il Servizio Economato.

Art. 49
ENTRATA IN VIGORE

Il presente Regolamento entrera in vigore a segiiifoubblicazione del medesimo e della relativabdeh

di approvazione all’Albo pretorio, secondo i temppévisti dalla normativa attualmente in vigore.
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