
Modulo  

       COMUNE DI CARBONIA                                  CAPOLUOGO DI PROVINCIA SUD SARDEGNA 

(SU)   

PROT. URP N°                        DEL                                                                          Spett.le Ufficio Urbanistica ed Edilizia  

Richiesta di accesso ai documenti amministrativi (Legge 7 agosto 1990 n. 241 – D.P.R. 12 aprile 2006 n. 

184)  
  

*(campi obbligatori)  

Il/La sottoscritto/a *____________________________________ nato a *____________________________  

Il *____________________________ residente in Via/Piazza *_____________________________________ 

Tel *__________________email *____________________________pec _____________________________  

In qualità di:  

□ Legittimo interessato (specificare) *________________________________________________________  

□ Delegato (tecnico, rappresentante legale, altro) *______________________________________________  
     (Allegare Delega)  

  

CHIEDE  

 DI PRENDERE VISIONE                                   E/O                             DI ESTRARRE COPIA   

                      □ cartacea  

□ digitale  
  
 Dei seguenti documenti (fornire una dettagliata descrizione) *  

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________   
  
 Delle seguenti pratiche edilizie (fornire una dettagliata descrizione) *  

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________  

_______________________________________________________________________________________  
  
Motivi della richiesta (OBBLIGATORIA art. 22, comma 1, lettera b) della Legge n. 241/90. Trattasi di un 

interesse diretto, concreto e attuale, corrispondente ad una situazione giuridicamente tutelata e collegata al 

documento al quale è chiesto l’accesso) (fornire una dettagliata descrizione) *   

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 
Dichiaro, ai sensi dell’art. 46 del DPR 445/2000 e successive modifiche e integrazioni, consapevole delle 



sanzioni penali in caso di dichiarazioni mendaci, di formazione e uso di atti falsi, richiamate dall’art. 76 del 
D.P.R. 445/2000, che i dati corrispondono a verità.   
  
Dichiaro di essere informato che, ai sensi della DGC n. 25 del 09/03/2022  

-  i diritti di istruttoria, ricerca e visura relativi alle istanze di accesso agli atti in carico al Servizio Urbanistica 

ed Edilizia   

a) dovranno essere versati all’atto della presentazione dell’istanza di accesso  

b) si intendono con riferimento ad ogni singola pratica edilizia richiesta e non a singola istanza  

c) in caso di rigetto dell’istanza o inefficacia dei titoli depositati o di decadenza per mancato inizio dei lavori, 

devono comunque essere corrisposti in considerazione dell’avvenuta istruttoria della pratica  

- le pratiche edilizie contenenti elaborati grafici di dimensioni superiori al formato A3 verranno 

riprodotte esclusivamente tramite scansione e consegnate in formato digitale su supporto informatico o 

trasmesse tramite pec;  

- oltre ai diritti di istruttoria, ricerca e visura, a titolo di parziale rimborso dei costi sostenuti, dovrà 

essere pagato all’atto del ritiro della documentazione il contributo per la riproduzione degli atti secondo le 

tariffe approvate con la DGC n. 168 del 17/11/2011¹.  
  
Allego alla presente:  

 Documento d’identità valido  

 Bollo € 16,00 (se dovuto secondo normativa) per richiesta copia conforme all’originale  

 Ricevuta versamento dei diritti di istruttoria, ricerca e visura - € 30,00 per singola pratica edilizia* (DGC n.  

25 del 09/03/2022) intestato a: TESORERIA COMUNE CARBONIA con causale Diritti accesso atti URB - 

c/c postale n. 16244097    o  

- Bonifico bancario cod. IBAN IT 44 R 07601 04800 000016244097 presso Banco di Sardegna.  

- Sistema PAgoPA - link:   
https://secure.pmpay.it/pmPortal/PA887/pratiche/nuova;jsessionid=5709CF9C3EC609FCA1E7A7AA6B378217   

Scegliere la voce Crea pagamento spontaneo, nel Menù a tendina scegliere URBANISTICA - DIRITTI ACCESSO AGLI ATTI 

  
**Nel caso in cui all’atto della presentazione dell’istanza non sii conosca esattamente il numero delle pratiche edilizie da 

richiedere, dovrà essere effettuato il versamento pari a € 30,00. Tale versamento dovrà essere eventualmente integrato 

a seguito di richiesta dell’Ufficio pena l’improcedibilità della domanda.  
  
  

Luogo e data                  Il Richiedente  
  
______________________            _______________________  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
_______________________________________________________________________________________  
L’Amministrazione, se individua soggetti controinteressati, di cui all'articolo 22, comma 1, lettera c), della legge 7 

agosto1990, n. 241, darà comunicazione della richiesta agli stessi, mediante invio di copia con raccomandata con avviso 

di ricevimento, o per via telematica per coloro che abbiano consentito tale forma di comunicazione. Entro dieci giorni 

dalla ricezione di detta comunicazione, i controinteressati possono presentare una motivata opposizione, anche per via 

telematica, alla richiesta di accesso. Decorso tale termine, la pubblica amministrazione provvede sulla richiesta, accertata 

la ricezione della comunicazione di cui sopra.  

https://secure.pmpay.it/pmPortal/PA887/pratiche/nuova;jsessionid=5709CF9C3EC609FCA1E7A7AA6B378217
https://secure.pmpay.it/pmPortal/PA887/pratiche/nuova;jsessionid=5709CF9C3EC609FCA1E7A7AA6B378217


¹ Tariffe e relativa disciplina previste dall’art. 6 del Regolamento per l’accesso ai documenti, approvate 

con Deliberazione di Giunta Municipale n. 168 del 17 Novembre 2011.  

  
Art. 1) Le persone fisiche o giuridiche, pubbliche o private, alle quali viene rilasciata copia di atti o 

documenti dell’Amministrazione Comunale, ai sensi del regolamento per l’accesso agli atti e della Legge 

7 Agosto 1990 n. 241, dovranno pagare le somme appresso indicate, a titolo parziale di rimborso dei costi 

sostenuti, diversi a seconda dell’archivio dal quale sono tratti gli atti.  
  
  

  TIPO DI ATTO   STANDARD  STORICO  

1  Fino ad OTTO pagine formato A4  € 4,00  €10,00  

2  Da NOVE a TRENTA formato A4  € 9,00  € 15,00  

3  Da TRENTUNO ad OTTANTA formato A4  € 12,00  € 20,00  

4  Per ogni pagina in più formato A4  € 0,20  € 0,40  

5  Copie a metro lineare  € 5,00  €10,00  

6  Copie di file su supporto fornito dall’Amministrazione  € 20,00  0,00  

7  Per ogni file successivo  € 2,00  0,00  
  
Art. 2) Viene considerato tratto dall’Archivio Storico ogni atto o documento emanato o acquisito da più 

di quaranta anni.  
  
Art. 3) Nel calcolo degli anni indicato al precedente articolo 2, si tiene conto solo dell’anno   
  
Art. 4) La tariffa è quella relativa al numero dei fogli consegnati, più il diritto fisso  
  
Art. 5) Per i documenti in tutto o in parte in formato A3, si applica un sovrapprezzo fisso di € 2,00  
  
Art. 6) Il prezzo indicato al punto 7) della tabella dell’art. 1, comprende il costo del supporto. Per ragioni 

di sicurezza non è ammessa la fornitura di supporti da parte del privato. I file sono copiati nel formato 

originale  
  
Art. 7) Ai costi indicati negli articoli precedenti vanno aggiunte le spese di bollo, se dovuto, secondo la 

normativa  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



DA COMPILARE IN CASO DI DELEGA  
  

 Il/La Sottoscritto/a ________________________________ nato/a a ____________________ 

il________________________ Residente a ______________________________ in via  

_________________________________  n________________________  

tel.____________________________________  e-mail_________________________________  

pec_____________________________________   in  qualità  di  

_______________________________________________________________________________________ 

_______ (es. proprietario dell’immobile, erede legittimo, ecc.)   

DELEGA  

 Il/la Sig./Sig.ra__________________________________ nato/a a _____________________ 

il____________________ Residente a ____________________________ in  

via______________________________  n_____________________  

Tel._________________________________  Email________________________________  

pec______________________________________  

A compiere per proprio conto la/le seguente/i operazioni:  

□ Richiesta di accesso agli atti   

□ Visione atti   

□ Ritiro atti (allegare copia di un valido documento d’identità del delegante) ________________________ 

_______________________________  

  

(Luogo e Data)                (Firma per esteso, leggibile)   

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI (CD. “INFORMATIVA PRIVACY”) 

ai sensi degli articoli 13-14 del Regolamento (UE) 2016/679 GDPR  
  

Il Comune di Carbonia La informa che, ai sensi degli articoli 13 e 14 del Regolamento (UE) n. 2016/679 GDPR (General Data Protection 

Regulation), tratta i dati personali da Lei forniti e liberamente comunicati al fine dello svolgimento delle proprie funzioni istituzionali.  



Il Comune di Carbonia garantisce che il trattamento dei Suoi dati personali si svolga nel rispetto del Regolamento (UE) n. 2016/679 

GDPR, del “Codice della Privacy” di cui al D.Lgs. 196/2003 e s.m.i., delle Linee guida dell’Autorità Garante per la Protezione dei Dati 

Personali, delle indicazioni dell’EDPB (European Data Protection Board, ex WP 29) e più in generale, dei diritti e delle libertà 

fondamentali, nonché della Sua dignità, con particolare riferimento alla riservatezza, all'identità personale ed al diritto alla protezione 

dei dati personali.   

TITOLARE DEL TRATTAMENTO  

Il “Titolare del trattamento” è il Comune di Carbonia con sede in Carbonia nella piazza Roma n. 1 - C.A.P. 09013 C.F. 81001610922 - P. 

IVA 01514170925 – telefono: 0781/6941 (centralino) – 0781/694225 – 694267, nella persona del Sindaco quale Suo legale 

rappresentante pro tempore.   

Ove Lei volesse richiedere maggiori informazioni in merito ai Suoi dati personali, potrà contattare telefonicamente il Titolare del 

trattamento, ovvero inviargli una richiesta tramite posta ordinaria o raccomandata A/R al sopraindicato indirizzo, oppure, in 

alternativa, trasmettergli una comunicazione ai seguenti recapiti:  

• Email: comcarbonia@comune.carbonia.ca.it   

• PEC: comcarbonia@pec.comcarbonia.org   

Nel sito internet istituzionale dell’Ente si potranno trovare ulteriori informazioni riguardanti le politiche adottate dall’Ente in tema di 

trattamento e protezione dei dati personali.  

RESPONSABILE DELLA PROTEZIONE DEI DATI (RPD/DPO)  

Il Responsabile della Protezione dei Dati o “Data Protection Officer” (RPD/DPO) nominato è contattabile ai seguenti recapiti:   

• Email: privacy@comune.it   

• PEC: privacy@pec.comune.it   

  

I dati di contatto del RPD/DPO (comprensivi di nominativo ecc.) sono altresì pubblicati in alcune sezioni del sito internet istituzionale 

dell’Ente, quali la sezione “privacy” accessibile già dalla homepage, quella relativa all’“organigramma dell’Ente e relativi dati di 

contatto”, nonché nella sezione amministrazione trasparente.  

OGGETTO DEL TRATTAMENTO E CATEGORIE DI DATI  

Il Titolare tratta i Suoi dati personali comuni (nome, cognome, codice fiscale, residenza, telefono, e-mail, PEC ecc.), e, solo se presenti, 

dati particolari ex art. 9 GDPR (es: dati di salute) e giudiziari ex art. 10 GDPR (es: casellario giudiziale) presenti nelle banche dati 

comunali, sia cartacee che informatiche, rilevati da banche dati ufficiali, ministeriali e di altri enti, Autorità amministrative 

indipendenti, Autorità giudiziaria e/o Agenzie autorizzati a disporne e trattarli, nonché direttamente forniti da Lei o da un Suo legale 

rappresentante, delegato o incaricato al momento della presentazione della istanza/domanda.  

BASE GIURIDICA DEL TRATTAMENTO DEI DATI E FINALITA’  

Il trattamento dei dati personali è lecito in quanto effettuato ai sensi delle disposizioni contenute nell’art. 6, par. 1, lett. c) ed e), del 

GDPR e, dunque, solo se tale trattamento «è necessario per adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il titolare del 

trattamento», oppure quando «il trattamento è necessario per l’esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso 

all’esercizio di pubblici poteri di cui è investito il titolare del trattamento», alla luce di una base giuridica che abbia i requisiti previsti 

dal par. 3 del citato articolo.  

Si precisa, inoltre, che recenti modifiche normative hanno inoltre specificato, al riguardo, che la «base giuridica prevista dall’articolo 

6, paragrafo 3, lettera b), del regolamento è costituita da una norma di legge o di regolamento o da atti amministrativi generali» e che 

il trattamento dei dati personali da parte di un’amministrazione pubblica «è anche consentito se necessario per l’adempimento di un 

compito svolto nel pubblico interesse o per l’esercizio di pubblici poteri ad esse attribuiti», ma sempre «nel rispetto dell’articolo 6 del 

Regolamento [europeo]», in «modo da assicurare che tale esercizio non possa arrecare un pregiudizio effettivo e concreto alla tutela 

dei diritti e delle libertà degli interessati» (art. 2-ter, commi 1 e 1-bis, del Codice, così come emendato dall’art. 9, comma 1, lett. a, nn. 

1 e 2, del d.l. n. 139 dell’8/10/2021, convertito con modificazioni dalla l. n. 205 del 3/12/2021).  

[SOLO SE PRESENTI] Il trattamento dei dati personali particolari di cui all’art. 9 GDPR (es.: i dati relativi alla salute) è effettuato nel 

rispetto delle condizioni di cui al paragrafo 2 del medesimo articolo ed in conformità alle misure di garanzia disposte dal Garante, 

nonché nel rispetto delle disposizioni di cui all’art. 2-ter, 2-sexies (“Trattamento di categorie particolari di dati personali necessario 



per motivi di interesse pubblico rilevante”) e 2-septies (“Misure di garanzia per il trattamento di dati genetici, biometrici e relativi alla 

salute”) del D.Lgs. 196/2003 (cd. Codice della privacy).  

Il trattamento dei dati relativi a condanne penali e reati di cui all’art. 10 GDPR è effettuato nel rispetto di quanto previsto dal medesimo 

articolo ed in osservanza dei principi di cui all’art. 2-octies del D.Lgs. 196/2003 (“Principi relativi al trattamento di dati relativi a 

condanne penali e reati”).  

In ordine alle specifiche finalità perseguite dall’Ente, le precisiamo che i Suoi dati personali saranno trattati per il rilascio della 

documentazione relativa all’istanza di accesso agli atti.  

LUOGO E MODALITÀ DEL TRATTAMENTO  

Il trattamento dei dati personali relativi al procedimento in oggetto si svolge prevalentemente presso la sede del Titolare del 

trattamento ed eventualmente con la collaborazione di altri soggetti appositamente nominati, mediante apposito contratto, quali 

“Responsabili (esterni) del trattamento” ex art. 28 GDPR.   

Il trattamento sarà effettuato con sistemi manuali ed automatizzati atti a memorizzare, gestire e trasmettere i dati stessi, con logiche 

strettamente correlate alle finalità stesse, sulla base dai dati in nostro possesso e con l’impegno da parte Sua/Vostra di comunicarci 

tempestivamente eventuali correzioni, integrazioni e/o aggiornamenti. I dati trattati vengono protetti attraverso l’impiego di adeguate 

misure di sicurezza, organizzative, tecniche e fisiche ex art. 32 GDPR, per tutelare le informazioni dall’alterazione, dalla distruzione, 

dalla perdita, dal furto o dall’utilizzo improprio o illegittimo.  

I dati sono trattati esclusivamente da personale espressamente designato/autorizzato dall’Ente, ai sensi degli artt. 29 e 32.4 GDPR ed 

art. 2-quaterdecies del D.Lgs. 196/2003, nel rispetto dei principi di cui all’art. 5 GDPR e, in particolare, in osservanza dei principi liceità, 

correttezza, trasparenza, esattezza, integrità, riservatezza, minimizzazione rispetto alle finalità di raccolta e di successivo trattamento.  

I dati personali trattati non sono oggetto di un processo decisionale automatizzato, compresa la profilazione.  

FONTE DEI DATI PERSONALI  

I dati personali oggetto dell'attività di trattamento sono stati ottenuti da:  

• dati inseriti nelle istanze/domande presentate da Lei o da un Suo legale rappresentante/delegato/incaricato;  

• fonti accessibili al pubblico;  

• basi di dati accessibili al Titolare;  

• uffici giudiziari e di Governo;  

• basi di dati detenuti da altre Pubbliche Amministrazioni.  

CONSERVAZIONE DEI DATI  

I dati saranno trattati per tutto il tempo necessario alla conclusione del procedimento e, successivamente, saranno conservati in 

conformità alle norme sulla conservazione della documentazione amministrativa.  

Inoltre, si precisa che i criteri usati per determinare i periodi di conservazione si basano su:  

• durata del rapporto;  

• obblighi legali gravanti sul titolare del trattamento;  

• necessità o opportunità della conservazione, per la difesa del titolare;  

• previsioni generali in tema di prescrizione dei diritti.  

NATURA DEL CONFERIMENTO  

Il conferimento dei dati, tenuto conto delle finalità del trattamento come sopra illustrate, è obbligatorio ed il loro mancato, parziale o 

inesatto conferimento potrebbe comportare l’impossibilità di fornire il servizio richiesto.  

DESTINATARI O CATEGORIE DEI DESTINATARI DEI DATI PERSONALI  

I Suoi dati personali potranno essere comunicati a:  



• dipendenti e/o collaboratori del Titolare, nella loro qualità di designati/autorizzati al trattamento, ai quali sono state fornite 

istruzioni specifiche. I designati/autorizzati hanno differenziati livelli di accesso a seconda delle specifiche mansioni;  

• responsabili (esterni) del trattamento, espressamente nominati per iscritto ex art. 28 Reg. (UE) n. 2016/679 GDPR; •  altri 

soggetti pubblici per finalità istituzionali;  

• Forze dell’Ordine, Autorità Giudiziaria, Autorità amministrative indipendenti ed Autorità di Pubblica Sicurezza, nei casi 

espressamente previsti dalla legge;  

• uffici postali, spedizionieri e corrieri per l’invio di documentazione e/o materiale;  

• istituti di credito per la gestione di incassi e pagamenti;  

• Legali all’uopo incaricati dal Comune ad intervenire in controversie/contenziosi in cui lo stesso è parte;  

• soggetti istanti ai sensi della Legge 241/1990 e ss.mm.ii. e del D.Lgs. 33/2013 e ss.mm.ii.  

  

I Suoi dati potranno essere soggetti a diffusione esclusivamente per quanto previsto dagli obblighi in tema di pubblicità legale e di 

trasparenza e, comunque, nel rispetto della privacy.  

TRASFERIMENTO DEI DATI ALL’ESTERO  

I dati personali non sono oggetto di trattamento transfrontaliero.  

DIRITTI DEGLI INTERESSATI  

Si comunica che, in qualsiasi momento, in qualità di interessato, potrà esercitare i seguenti diritti:  

• diritto di accesso ai propri dati personali ex art. 15 GDPR;  

• diritto di rettifica dei propri dati personali ex art. 16 GDPR, ove quest’ultimo non contrasti con la normativa vigente sulla 

conservazione dei dati stessi;  

• diritto alla cancellazione («diritto all’oblio») dei propri dati personali (ex art. 17 GDPR), ove quest’ultimo non contrasti con 

la normativa vigente sulla conservazione dei dati stessi;  

• diritto di limitazione del trattamento (ex art. 18 GDPR);  

• diritto di opposizione al trattamento dei dati personali che lo riguardano (ex art. 21 GDPR).  

  

Tutti i sopra riportati diritti, per il cui contenuto si rinvia ai succitati articoli di legge e alla pagina informativa dell’Autorità Garante 

(https://www.garanteprivacy.it/regolamentoue/diritti-degli-interessati), potranno essere esercitati mediante richiesta da inoltrarsi al 

Titolare del trattamento, anche per il tramite del Responsabile della protezione dei dati (RPD o DPO) nominato, ai recapiti 

sopraindicati.   

Inoltre, qualora il Titolare del trattamento decida di esternalizzare il trattamento e nominare un Responsabile del trattamento, si 

assicurerà, tramite istruzioni precise ed un accordo/nomina ai sensi dell’art. 28 GDPR, che questi sia in grado di svolgere i suoi compiti 

in modo tale che il Titolare non abbia difficoltà a dar seguito all’esercizio dei diritti in questione nei tempi fissati dal GDPR.  

L’esercizio dei diritti sopra riportati potrà essere ritardato, limitato o escluso, secondo quanto previsto dall’art. 2-undecies del D.Lgs. 

196/2003 (“Limitazioni ai diritti dell’interessato”).  

Il modulo per l’esercizio dei diritti è disponibile sul sito internet dell’Autorità Garante per la Protezione dei Dati Personali.  

DIRITTO DI RECLAMO ALL’AUTORITÀ DI CONTROLLO  

Fatto salvo ogni altro ricorso amministrativo o giurisdizionale, qualora ritenga che il trattamento dei dati personali a Lei riferiti avvenga 

in violazione di quanto previsto dal Regolamento (UE) 2016/679 GDPR, ha il diritto di proporre reclamo a un’Autorità di controllo, 

segnatamente nello Stato membro in cui risiede abitualmente o lavora oppure del luogo ove si è verificata la presunta violazione.   



Maggiori informazioni ed un modello di reclamo sono disponibili nel sito internet dell’Autorità Garante per la Protezione dei Dati 

Personali.  

  

Il sottoscritto dichiara di aver preso visione dell’INFORMATIVA PRIVACY  

  

  

DATA_______________              FIRMA____________________________  

  

  

  


