
TRACCIA N. 1         ESTRATTA

I principali strumenti di programmazione del Comune

Il  diritto  d’accesso  agli  atti  di  gara  con  particolare  riguardo  all’esecuzione  del 

contratto 

Diritti e doveri del dipendente pubblico

Differenza tra hardware e software

Mary Shelley

The writer Mary Shelley was born in London in 1791. Her mother died one 

month  after  Mary  was  born.  She  married  a  famous  poet,  Percy  Bysshe 

Shelley, and they travelled around Europe together. When Mary's husband 

died in a boating accident in Italy, she returned to London. When she was 

eighteen,  she  started  to  write  her  most  famous  book,  the  horror  story 

Frankenstein.



TRACCIA N. 2                                NON ESTRATTA

Bilanciamento tra diritto d’accesso ai documenti amministrativi e protezione dei dati  

personali 

Le procedure di scelta del contraente nei settori ordinari negli appalti pubblici

Le fonti del rapporto individuale di lavoro e la disciplina dell’accesso all’impiego

Cos’è un “Browser”?

Facts about Mobile Phones

The first mobile phone was sold in the USA in 1983. It cost $4,000 and was 

the size of a brick. The phone only had a talk time of just thirty-five minutes 

but  took ten hours  to  charge.  The iPhone Black Diamond is  the costliest 

phone in the world, and it costs $15 million. It takes nine weeks to build, is 

made of 135 grams of solid 24 carat gold and the chassis is inlaid with 600 

white diamonds.



TRACCIA N. 3                         ESTRATTA

Il principio di separazione tra competenze gestionali e potere di indirizzo e controllo

I criteri di aggiudicazione degli appalti di servizi nel  D. Lgs. 31 marzo 2023, n. 36

Le responsabilità del dipendente pubblico

Cosa significa “eseguire un back up”?

Florence Nightingale

Florence Nightingale was a British citizen, born in Italy, in 1920. At the age of 

25, she decided to be a nurse. She went to study in Germany and then she 

got a job at a hospital in London. In 1854, Florence heard about the soldiers’ 

terrible conditions in the Crimean War, so she travelled to Turkey, where she 

was able to organize the hospitals, make them cleaner and safer and helped 

many soldiers to get better.



TRACCIA N. 4                           ESTRATTA

Il  diritto  di  accesso agli  atti  amministrativi  con particolare  riguardo ai  consiglieri 

comunali

I principi generali nel nuovo Codice dei contratti,  D. Lgs. 31 marzo 2023, n. 36

Le mansioni del dipendente pubblico

Che cos’è un “Sistema operativo”?

Edinburgh Zoo

Edinburgh Zoo is one of the U.K.’s oldest and most famous zoos. It is home to over 

1000 unusual animals, including Malayan sun bears, Asiatic lions and the only giant 

pandas   in  the  U.K.  But  Edinburgh  Zoo  has  a  very  special  relationship  with  one 

particular type of animal: the penguin. This was the first zoo in the U.K. to house and 

breed penguins when it opened in 1913!



TRACCIA N. 5                                   ESTRATTA

Gli obblighi di pubblicità e trasparenza da parte della pubblica amministrazione

L’accordo quadro.

Il rapporto gerarchico nel Pubblico Impiego, funzioni operative e modalità relazionali

Cosa significa “fare attività di spamming”?

Plastic

It’s surprising just how many products contain plastic. The chairs we sit on, 

the  clothes  we  are  wearing,  parts  of  our  phones,  cars,  money,  glasses, 

appliances and even teabgs, all contains this material. We use it because it’s 

chip to make, it lasts for a long time and we can make it into any shape we 

want. But plastic is bad for the environment. When we throw it away, it can 

end up in the natural environment.



TRACCIA N.6                                ESTRATTA

Le fonti del diritto

Il  soccorso  istruttorio  nel  procedimento  amministrativo  e  nelle  procedure  di 

affidamento dei contratti pubblici

La  pianificazione  del  fabbisogno  di  personale  da  parte  delle  pubbliche 

amministrazioni

Definizione e funzione della PEC

Fun facts about dolphins

Nearly 40 species of dolphins swim the waters of the world. Most live in the 

shallow areas of tropical and temperate oceans and five species live in rivers. 

They are as intelligent as apes and their The Wright brothers brains are very 

similar to humans. Dolphins are carnivores. Fish, squid, and crustaceans are 

included in their list of prey. Dolphins are very social, living in groups that 

hunt and even play together



TRACCIA N. 7                             ESTRATTA

I regolamenti. Procedimenti di formazione, competenza e impugnazione

Il mercato elettronico della pubblica amministrazione

Le procedure di reclutamento del personale delle pubbliche amministrazioni

Quali sono le più diffuse periferiche esterne di un computer?

The Loch Ness Mystery

In 1933, in the Highlands of Scotland, near the small town of Inverness, the 

manager  of  the  Drumnadrochit  Hotel,  near  Loch Ness,  noticed  a  strange 

creature swimming in the lake, similar to a whale. Tales of the 'monster' soon 

spread. Later that year, a local man took a photograph of Nessie, the lake's 

monster, showing a large body and a long tail  and neck. But does Nessie 

really exist? 



TRACCIA N. 8                         ESTRATTA

 

Attività vincolata e discrezionale della pubblica amministrazione 

L’affidamento diretto e la rotazione

L’estinzione del rapporto di pubblico impiego

Quali sono i dispositivi di input di un computer?

The Top Strangest Festivals

On  the  last  Wednesday  in  August,  in  Buñol,  near  Valencia  in  Spain, 

thousands of locals and tourists throw tomatoes at each other in honour of 

the Virgin Mary. This festival is called La Tomatina. Water cannons signal the 

beginning of the fight. Women usually wear white clothes and men wear no 

shirts at all. In about an hour the town gets covered in tomatoes until  fire 

brigades come to wash everything away.



TRACCIA N. 9                               ESTRATTA

Ordinanze contingibili e urgenti 

Il responsabile unico del progetto nel D. Lgs. 31 marzo 2023, n. 36

Il procedimento disciplinare

Quali sono i dispositivi di output di un computer?

The Wright brothers

The Wright brothers, Orville and Wilbur Wright, grew up in Dayton, Ohio, in 

the USA and they were sons of a minister. When they finished high school, 

they opened a shop to build and repair bicycles. They started designing and 

building airplanes in their bicycle shop in Dayton. They successfully flew a 

machine called The Wright Flyer on December 17, 1903 in Kitty Hawk, North 

Carolina



TRACCIA N. 10                                     ESTRATTA

 Attribuzioni e prerogative della dirigenza ai sensi dell’art. 107 del D. Lgs. 267/2000; 

Le cause di esclusione dalle procedure di affidamento dei contratti pubblici.

il Codice di comportamento dei dipendenti pubblici

Quali sono i principali dispositivi di memoria di un computer?

My Wonderful Family

I live in a house near the mountains. I have two brothers and one sister, and I 
was born last. My father teaches mathematics, and my mother is a nurse at a 
big hospital. My brothers are very smart and work hard in school. My grand-
mother also lives with us. She came from Italy when I was two years old. She 
has grown old, but she is still very strong. She cooks the best food!



TRACCIA N. 11                            NON ESTRATTA

Le misure generali di prevenzione della corruzione ai sensi della legge 190/2012, 

con particolare riferimento alla situazione di conflitto di interessi. 

Il contratto d’appalto, la sua forma e i termini di conclusione

La privatizzazione del pubblico impiego

Cosa si intende per cronologia di Internet?

Chicago

Keith recently came back from a trip to Chicago, Illinois.  This midwestern 

metropolis is found along the shore of Lake Michigan. During his visit, Keith 

spent  a  lot  of  time  exploring  the  city  to  visit  important  landmarks  and 

monuments. Keith loves baseball, and he made sure to take a visit to Wrigley 

Field. Not only did he take a tour of this spectacular stadium, but he also got 

to watch a Chicago Cubs game



TRACCIA N. 12                                    ESTRATTA

I  provvedimenti  attributivi  di  vantaggi  economici  secondo  i  principi  della  legge 

241/1990 

La programmazione degli acquisti di beni e servizi nel  D. Lgs. 31 marzo 2023, n. 

36

Il rapporto di pubblico impiego

Che cosa è un motore di ricerca?

London

London is a famous and historic city. It is the capital of England in the United King-

dom. The city is quite popular for international tourism because London is home to  

one of the oldest-standing monarchies in the western hemisphere. Rita and Joanne 

recently traveled to London. They were very excited for their trip because this was 

their first journey overseas from the United States.



TRACCIA N. 13                                 ESTRATTA

La disciplina del silenzio

I requisiti di ordine generale e ordine speciale di partecipazione alle gare

Conflitto di interessi e obbligo di astensione del dipendente pubblico

Cosa si intende per F.A.Q., acronimo inglese per “Frequently Asked Questions"?

Los Angeles

Stephanie recently took a weekend trip to Los Angeles, California. Los Ange-
les is a coastal city situated along the Pacific Ocean. Many celebrities earned 
their claim to fame here. Although the town offers many attractions centered 
around Hollywood culture, there is a lot to see and visit in Los Angeles.  Los 
Angeles is also a popular beach town, offering plenty of opportunities for sur-
fing.



CONCORSO pubblico, per esami, per la copertura a tempo pieno e indeterminato di n. 1 

Funzionario con profilo Amministrativo – Area professionale dei Funzionari ed Elevata 
Qualificazione – CCNL Funzioni Locali 2019-2021

PROVA ORALE: Valutazione delle “soft skills”

Il candidato, traendo spunto dalla propria esperienza di vita, di studio e/o professionale, individui  

almeno un punto di forza e un punto di debolezza tra le competenze sotto indicate e argomenti la 
risposta.

Autonomia: è la capacità di svolgere i compiti assegnati senza il bisogno di una costante supervisione facendo  

ricorso alle proprie risorse.

Fiducia in se stessi: è la consapevolezza del proprio valore, delle proprie capacità e delle proprie idee al di là  

delle opinioni degli altri.

Resistenza allo stress: è la capacità di reagire positivamente alla pressione lavorativa mantenendo il controllo, rimanendo 

focalizzati sulle priorità e di non trasferire sui colleghi le proprie eventuali tensioni.

Capacità di pianificare ed organizzare: è la capacità di realizzare idee, identificando obiettivi e priorità e, tenendo 

conto del tempo a disposizione, pianificarne il processo, organizzandone le risorse.

Precisione/Attenzione ai dettagli: è l’attitudine ad essere accurati, diligenti ed attenti a ciò che si fa, curandone 

i particolari ed i dettagli verso il risultato finale.

Apprendere in maniera continuativa: è la capacità di riconoscere le proprie lacune ed aree di miglioramento, 

attivandosi per acquisire e migliorare sempre più le proprie conoscenze e competenze.

Capacità di conseguire obiettivi: è l’impegno, la capacità, la determinazione che si mette nel conseguire gli  

obiettivi assegnati e, se possibile, superarli.

Sapere  gestire  le  informazioni:  abilità  nell’acquisire,  organizzare  e  riformulare  efficacemente  dati  e 

conoscenze provenienti da fonti diverse, verso un obiettivo definito.

Essere intraprendente, avere spirito d’iniziativa:  è la capacità di sviluppare idee e saperle organizzare in 

progetti per i quali si persegue la realizzazione, correndo anche rischi per riuscirci.

Capacità  comunicativa:  è  la  capacità  di  trasmettere  e  condividere  in  modo  chiaro  e  sintetico  idee  ed 

informazioni con tutti i propri interlocutori, di ascoltarli e di confrontarsi con loro efficacemente.

Problem solving: è un approccio al lavoro che, identificandone le priorità e le criticità, permette di individuare  

le possibili migliori soluzioni ai problemi.

Team work: è la disponibilità a lavorare e collaborare con gli altri, avendo il desiderio di costruire relazioni positive tese al  

raggiungimento del compito assegnato.

Leadership:  è l’innata capacità di  condurre,  motivare e trascinare gli altri  verso mete e  obiettivi ambiziosi, 

creando consenso e fiducia.
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